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GrubiSno Polje, 29. lipnia 2020.

Na temelju dlanka 34. Zakona o fiskalnoi odgovornosti (l{N lll/18), a u vezi dlanka 7.
Uredbe o sastavlianju i predaji lz,.iave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95119) i ilanka 72.
Osnovne Skole Ivana Nepomuka Jemer5iia, Grubi5no Polje, ravnateljica dana 29.lipnja
2020. sodine donosi:

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA SXOIN

Clanak L

Ovim se aktom utvrduje procedura blagajnidkog poslovanja Osnovne Skole Ivana Nepomuka
Jemer5iia, Grubi5no Polje, poslovne knjige i dokumentacije u blagajnidkom poslovanju.

elanak 2.
Blagajnidko poslovanje se evidentira preko blaga.inidkih isprava: uplatnica, isplatnica, te
blagajnidkog izvje5taja. Evidencija se vodi putem integracijsko aplikacijskog sustava GPS
..Riznica".

Clanak 3.

U blagajni Skole se evidentiraju slijedece uplate:
- podignuta gotovina s poslovnog raduna Skole

- jednodnevni rzleti, kazaliSne predstave i slidno

- rudak za djelatnike Skole

- osiguranje udenika

- fbtografiranje udenika na kraju Skolske godine

- naknada Stete

- prilog udenikazaCarilas

- uplate udenidke Zadruge

- ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.
Sve uplate gotovine u blagajnu polaZu se na poslovni radun Skole, dok za potrebe isplate,

gotovina se podiZe sa poslovnog raduna Skole.

ilanak 4.
U blagajni Skole se evidentiraju slijedeie isplate:
- polog prikupljenih sredstava na poslovni radun Skole
- sitni troSak zaposlenika za potrebe redovnog poslovanja Skole



Isplate koje se evidentira.iu u blagajni Skole mogu se obavljati samo na osnovi prethodno
izdanog dokumenta kojim se dokazuje nastali poslovni dogadaj (radun, nalog ili drugi vaLeci
dokument) kojeg svojim potpisom odobrava ravnatelj.

Clanak 5.

Svaki dokument vezan za gotovinske isplate i uplate mora biti numeriran i popunjen tako da

iskljuduje mogucnost naknadnog dopisivanja. U iznimnim sludajevima dozvoljeno je napraviti
ispravak krivo upisanog podatka na nadin da se na postojeiem dokumentu krivo upisani podatak
precrta, te upi5e ispravan podatak uz potpis osobe kojaje napravila ispravak.

Clanak 6.

Gotovinska sredstva Skole se drZe u sefu kojim rukuje blagajnik. Kljud od blagajne moZe imati
samo blagajnik. Prilikom svakog napuStanja radnog mjesta blagajnik je dulan zakljudati sef.

Clanak 7.

13laga.jnik "je odgovoran za uplate. isplate i stanje gotovine u blagajni. Takoder je duZan

redovito polagati novac na poslovni racun Skole. te voditi racuna o kolidini primljenog i
izdanog no'ca' 

cranak g.

Blagajnidki dnevnik se knjiZi u glavnoj knjizi, te se redovno uskladuje stanje blagajne.

Clanak 9.

Zapotrebe redovnog poslovanja Skole utvrduje se visina blagajnidkog maksimuma u iznosu od

5.000"00 kuna.

[J svim situacijama u kojima je to propisano i moguie isplate i uplate trebaju se vr5iti
bezgotovinskim plaianjem putem transakcijskog raduna Skole, dok se gotovinske uplate i

isplate koriste samo u za to uobidajenim situacijama, odnosno ukoliko se za tim ukale posebna

potreba. hitnost i slidno.

Iznos sredstava iznad 5.000.00 kr"rna po blaga.lni, odnosno iznad blaga.inidkog maksimuma, koji
na kraju radnog dana ostane u blagajni treba poloZiti na transakcijski radun Skole isti dan ili
naikasniie drugi radni dan.

elanak 10.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja, te ie se objaviti na mreZnim stranicama Skole.
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